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Circolare interna n. 224
Del 11/06/2025
Al Personale A.T.A.
Assistenti Amministrativi
Collaboratori Scolastici
Agli Atti

Oggetto: Programmazione ferie estive personale A. T.A. — A.s. 2024/2025.

Considerando che bisogna predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura dei servizi, si
comunica a tutto il personale in indirizzo che € necessario programmare le ferie per il periodo estivo dal
01/07/2025 al 31/08/2025.

Il personale in indirizzo € invitato a produrre richiesta entro e non oltre il 18/06/2025.

Il piano delle ferie durante la sospensione delle attivita didattiche per il periodo estivo sara predisposto
tenendo conto del numero minimo di presenze necessarie a garantire i servizi (n. 3 collaboratori scolastici
e n. 2 assistenti amministrativi).

Si comunica, inoltre, che il personale A.T.A. puo chiedere i recuperi di ore di lavoro straordinario gia
prestate.

Una volta verificata la compatibilita del piano delle ferie con le esigenze di servizio, il personale A.T.A.
verra autorizzato alla fruizione delle stesse.

Durante il periodo anzidetto il personale A.T.A. dei vari plessi sara in servizio al plesso Vittorini, dopo aver

effettuato la pulizia del proprio plesso.

Il Dirigente Scolastico

Dott.*2 Barbiera Lucia

Firma autografa sostituita a mezzo
Stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 — D. Lgs 39/93
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